Benutzungsordnung fur das Archiv der Stadt Kreuztal

1

Allgemeines

Das Stadtarchiv ist eine offentliche Einrichtung der Stadt Kreuztal. Die im Stadtarchiv verwahrten
Archivalien kdnnen von Interessierten benutzt werden, soweit gesetzliche Bestimmungen oder Re-
gelungen der Stadt Kreuztal, insbesondere diese Benutzungsordnung, nicht entgegenstehen.
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Art der Benutzung

Die Benutzung kann zu dienstlichen Zwecken von Behorden, zu wissenschaftlichen For-
schungen und sonstigen Zwecken erfolgen. Das Benutzungsverhdtnis ist privatrechtlich.

Zur Benutzung werden Archivalien im Original vorgelegt. In begrindeten Fallen kann das
Archiv statt dessen Abschriften oder Kopien (auch von Teilen der Archivalien) vorlegen oder
Auskiinfte aus den Archivalien geben.

Benutzer/innen werden auf Wunsch fachlich beraten, ansonsten hat die Benutzung und Aus-
wertung durch den/die Benutzer/in selbststéndig zu geschehen. Auf weitergehende Hilfe, z.B.
das Vorlesen dlterer Texte, besteht kein Anspruch.

Die Benutzung erfolgt ausschliefdich in den Raumen der Stadt Kreuztal. Eine Ausleihe der
Archivalien erfolgt nicht (Ausnahme sie 7.).

Schriftliche und telefonische Auskinfte erfolgen nur im Rahmen eines vertretbaren Verwal-
tungsaufwandes.

Benutzungsantrag

Der/die Benutzer/in hat die Benutzungsgenehmigung schriftlich zu beantragen. Dabei sind der
Zweck und der Gegenstand der Benutzung anzugeben. Andert sich der Zweck, so ist dies un+
aufgefordert mitzuteilen.

Mit dem Benutzungsantrag muss gleichzeitig eine schriftliche Erklarung darber abgegeben
werden, dass bestehende Urheber- und Personenschutzrechte beachtet und V erstol3e gegen-
Uber den Berechtigten selbst vertreten werden.

Der/die Benutzer/in ist verpflichtet, von jeder Arbeit, die wesentlich auf der Benutzung von
Archivalien des Stadtarchivs beruht, ein kostenloses Belegstiick abzuliefern.

Benutzungsgenehmigung

Die Benutzungsgenehmigung erfolgt im Auftrag des Stadtdirektors durch die Archivleitung.
Sie beschrankt sich auf den im Benutzungsantrag angegebenen Zweck.

Die Genehmigung ist einzuschranken oder zu versagen, wenn

a. gegen den Zweck der Benutzung schwerwiegende Bedenken bestehen, schutzwiirdige 6f-
fentliche Belange oder berechtigte Interessen Dritter geféhrdet werden kdnnten oder ande-
re Rechtsvorschriften (z.B. Uber die Geheimhaltung) verletzt wirden,

b. die Archivalien wegen gleichzeitiger amtlicher oder anderweitiger Nutzung nicht verfig-
bar sind, der Zustand der Archivalien gefahrdet wirde oder die Ermittlung bzw. Beschaf-
fung der Archivalien einen unverhatnismaliig hohen Aufwand erfordert.
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Die Genehmigung kann mit Auflagen verbunden werden, z.B. bestimmte Informationen ver-
traulich zu behandeln oder das Manuskript vor einer Veroffentlichung zur Einsicht vorzule-
gen.

Die Genehmigung ist zu entziehen, wenn Griinde bekannt werden, die zu einer Einschrénkung
oder Versagung nach 4.2 geflihrt hétten oder der/die Benutzer/in gegen diese Benutzungsord-
nung verstofdt. Die Genehmigung ist auch zu entziehen, wenn der/die Benutzer/in Archivalien
entwendet, unsachgemal’ behandelt, beschadigt, verandert oder deren innere Ordnung stort.

Benutzung amtlichen Archivgutes

Die Benutzung des Archivgutes richtet sich nach den Bestimmungen des Archivgesetzes
Nordrhein-Westfalen (ArchivG NW) in der jewells glltigen Fassung und unterliegt den darin
genannten Sperrfristen.

Archivgut amtlicher Herkunft der Stadt Kreuztal sowie ihrer Rechtsvorganger kann 30 Jahre
nach Schlief3ung der Unterlagen benutzt werden, soweit dem nicht andere gesetzliche Vor-
schriften entgegenstehen.

Archivgut, das sich auf einzelne natirliche Personen bezieht, kann Uber die Regelungen nach
5.2 hinaus erst 10 Jahre nach dem Tod (sowelt nicht feststellbar, 90 Jahre nach der Geburt)
der Betroffenen benutzt werden.

Die Sperrfristen nach 5.2 und 5.3 gelten nicht fur Archivalien, die bereits veroffentlicht wur-
den oder bei ihrer Entstehung zur Verdffentlichung bestimmt waren.

Die Sperrfristen kénnen im Einzelfall verkirzt werden. Im Falle von 5.3 jedoch nur mit Ein-
willigung der Betroffenen (im Falle ihres Todes der Rechtsnachfolger) oder zu benannten
wissenschaftlichen Zwecken, wenn durch geeignete Mal3nahmen sichergestellt ist, dass
schutzwiirdige Belange der Betroffenen nicht beeintréchtigt werden.

Die Sperrfristen kbnnen um hochstens 20 Jahre verléngert werden, wenn dies im offentlichen
Interesse geboten ist.

Uber die Verkiirzung oder Verlangerung entscheidet der Stadtdirektor. Er kann erganzende
Sicherungen (siehe 4.3) anordnen.

Benutzung von privatem Archivgut in Verwahrung der Stadt Kreuztal

Fur die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, dasim Archiv der Stadt Kreuztal verwahrt
wird, gelten die Fristen unter 5. entsprechend, soweit mit dem V erfligungsberechtigten der Archi-
valien keine anderen Vereinbarungen getroffen sind.

7.

Auswartige Benutzung, Audehe

In besonders begrindeten Féllen besteht die Mdglichkeit, Archivalien bei genehmigter Benutzung
auf Kosten der Benutzer/innen zur Einsichtnahme an andere hauptamtlich geleitete Archive auszu-
leihen.

Ebenfallsist eine Auseihe zu Zwecken der Offentlichkeitsarbeit, insbesondere furr Ausstellungen,
unter bestimmten Bedingungen und Auflagen moglich.



8.  Reproduktionen, Wiedergabe

8.1 Von den vorgelegten Archivalien kdnnen in begrenztem Umfang auf Kosten der Benut-
zer/innen Reproduktionen und Kopien angefertigt werden, soweit der Erhaltungszustand der
Archivalien dies erlaubt.

8.2 Kopien und Reproduktionen dirfen nur mit Genehmigung des Stadtarchivs verdffentlicht,
verviefdtigt und weitergegeben werden. Die Verdffentlichungen und Vervidfétigungen sind
nur unter Nennung der Quellenbezeichnungen sowie des Stadtarchivs zuldssig. Das Stadtar-
chiv behdlt sich die Méglichkeit zur Forderung eines Verdffentlichungsentgeltes vor.

9. Kosten

Die Benutzung des Archivs ist unentgeltlich, soweit nichts anderes, z. B. beziiglich Sachkosten oder
Sonderleistungen nach der Verwaltungsgebihrensatzung der Stadt Kreuztal, bestimmt ist.

10. Haftung

10.1 Der/die Benutzer/in ist verpflichtet, das Archivgut mit dul3erster Sorgfalt zu behandeln und es
vor Verschmutzung, Beschadigung und jeglichen Verénderungen zu bewahren. Bel Entge-
gennahme des Archivgutes soll der/die Benutzer/in auf sichtbare Mangel hinweisen.

Eine schuldhafte Verénderung oder Beschédigung des Archivgutes verpflichtet den/die
Benutzer/in zum Schadensersatz.

10.2 Die Stadt Kreuztal Gbernimmt keine Haftung fir Folgen, die sich aus einem Irrtum bel der
Vorlage von Archivstiicken oder Reproduktionen sowie aus fehlerhaften oder unvollstandigen
Auskinften ergeben.

11. Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung wurde vom Rat der Stadt Kreuztal am 05.06.1997 beschl ossen
und in Kraft gesetzt.



